30JIOTOHICBKA MICBKA PAJTA

PIINEHHA

Big 03.11.2017 Ne 29-4/V1I

M. 30JI0TOHOIIIA

IIpo 3arBepmxenns Pernamenty Bigauny ,,lleHTp HamaHHs aqMIHICTpATUBHUX MOCIYT
y MiCTi 30JI0TOHOIIIA” BUKOHABYOTO KOMITETY 30JI0TOHICHKOT MICHKO1 paau

BinnosigHo mo 3akony Ykpainu ,,[Ipo agmiHiCTpaTHBHI HOCIYTH ', MOCTAHOBU
Kabinery MinictpiB VYkpaiam Bim 01.08.2013 Ne 588 ,IIpo 3aTBepKeHHS
[IpuMmipHOTO periaMeHTy UEHTPY HaJlaHHS aJAMIHICTPATUBHUX MOCIYT , KEPYIOUHUCh
m. 5 4. 1 cr. 26, 4. 4 cr. 54 3akony Ykpainu ,Ilpo MicuieBe camoBpsimyBaHHS B
VYkpaiuni”,-

MIChKa pajia BUPIIIUIA!

1. 3arBepautu Pernament Bigainy ,,LleHTp HamaHHA aAMIHICTPAaTUBHUX HOCIYT Yy
MICTi  30JIOTOHOIIA” BHUKOHABYOTO KOMITETY 30JIOTOHICBKOI MICBKOI  paau
(momaeTncs).

2. KoopnuHariiro poOOTHM 1O BHKOHAHHIO pIlIEHHS TOKJIACTA HAa TEPIIOTO
3aCTyIIHUKAa MICbKOro rojoBu Macna O.M., KOHTpOJb 32 BHUKOHAHHSM pIILIEHHS
MOKJIACTH Ha IMOCTIMHY KOMICIIO 3 MUTaHb OrJKeTy, (IHAHCIB, I[IH, TOOYTOBOTO Ta
TOPTrOBEILHOTO 00CITyrOBYBaHHS, rocroaapchkoi aisutbHocti (Hemin 1.1.).

MicbKuii rojioBa B.O. BoiinexiBcokuii

Komnap 52275



HonaTok
70 pillIeHHs MICBKO1 paju
Big 03.11.2017 Ne 29-4/VII

PEI'JIAMEHT
BiALy ,,lleHTp HagaHHs aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT Y MicTi 30J10TOHOIIA”
BUKOHABYOI'0 KOMITETY 30J0TOHICHKOI MICHKOT paau

3arajgbHa 4YacTHHA

1. Ile#t PermameHT Bu3Ha4ae MOPSAOK opraHizamii podotu Biaauly ,Llentp
HaJaHHS aIMIHICTPATUBHUX IOCIYr Yy MICTI 30JI0TOHOIIA BHUKOHABYOI'O KOMITETY
3010TOHICEKOT MichbKOT pamu (mani - Llentp), mopsnok nidd amMminictpartopiB LleHTpy
Ta iX B3a€MOJI1 13 Cy0’ €KTaMH HAa/laHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCIIYT.

2. Y mpomy PermaMeHTi TepMiHU BXXHBAIOTHCS y 3HAUCHHI, HABEICHOMY B
3akoHi Ykpainu ,,[Ipo agmiHicTpaTuBHI MOCTyTH ™.

3. Hamanus agmiHicTpatTuBHUX TOCHyT y LIeHTpi 3A1HCHIOETHCS 3 TOTPUMAHHIM
TaKWX TMPUHITUITIB!

BEPXOBEHCTBA MPaBa, y TOMY YHCJI1 3aKOHHOCT1 Ta FOPUINYHOI BU3HAYEHOCT],

cTaOLIBLHOCTI,

PIBHOCTI ME€peT 3aKOHOM;

BIIKPUTOCTI Ta PO30POCTI;

OTIEPAaTUBHOCTI Ta CBOEYACHOCTI,

JOCTYMHOCTI 1H(GOpMaIlii PO HAJAHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT;

3aXUIIEHOCTI MEPCOHANBHUX JAHUX;

pamioHaapbHOI MiHIMI3aIlli KUIBKOCT1 JOKYMEHTIB Ta MPOLEIYPHUX [ii, IO
BUMAararoThCsl JJis OTPUMAHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCIIYT;

HEynepeHKEeHOCT] Ta CIIPaBe/IJINBOCTI;

JIOCTYIHOCTI Ta 3pYYHOCTI JIJIsl Cy0’ €KTIB 3BE€PHEHHS.

4. TlenTp y cBOil OIsNTBHOCTI KepyeThcsi KOHCTUTYIIIEIO Ta 3aKOHAMU Y KpaiHu,
aktamu IIpesunenta Ykpainu 1 Kabinery MinictpiB Ykpainu, aktamMu LEHTPATbHUX
Ta MICLIIEBUX OpraHiB BHUKOHABYOi BJaJH, OPraHiB MICIIEBOTO CaMOBpsIyBaHHS,
[Tonoxenusim npo LlenTp Ta Permamentom LlenTpy.

Bumoru 10 npuMilieHHs1, B SIKOMY po3MilyeTrbesi LHleHTp
5. llenTp MOXke po3MillyBaTUCS B IIEHTPaJIbHIM YacTUHI MicTa 30JI0TOHOIIA 200
IHILIOMY 3pY4YHOMY JUIsl CyO’€KTIB 3BEPHEHHS MICILI 3 PO3BUHYTOI TPAHCHOPTHOIO
1H(PaCTPYKTYpPOIO.

Ha Bxoxi mo mpumirieHHst (OyAiBii) pO3MINIYIOTBCS BHBICKa 3 HallMEHYBaHHSIM
LEHTPY Ta Tabinuka 3 1HQOpMAIlIE€I0 PO KOro MICLE3HAXOMKEeHHS, rpadik podoTH
TOILIO.

['padik podotu LleHTpy 3aTBEPIKYETHCS PO3MOPSIKEHHSIM MICHKOTO TOJIOBH, 3
ypaxyBaHHSIM BUMOT 3akoHYy YKpaiHu ,,[Ipo anMiHICTpaTUBHI MOCTYTH .

VY npumiienHi LleHTpy o0namToByeThCs TyaleTHa KiMHATa.

Ha mnpunermiit go IlenTpy Ttepurtopii nependadaeTbesi MiCLE [JIs CTOSHKHU
aBTOMOOLTBLHOTO TPAHCIIOPTY CYO’ €KTIB 3BEPHEHHS.




6. [lpumimenns LleHTpy Moke MOALISAETHCS HA BIIKPUTY Ta 3aKPUTY YACTHUHHU.

VY BIIKpUTIA YaCTUHI 311MCHIOETHCS MPUIHOM, KOHCYJIbTYBaHHs, 1HPOPMYyBaHHS
Ta o0OcCiayroByBaHHsi cyO’ekTiB 3BepHeHHs mpaniBHukamu llentpy. Cy0’ ekt
3BEPHEHHSI MAIOTh O€3MEPEIIKOHUNA JOCTYII 0 Takoi yacTuHu LleHTpy.

Binkputa yacTiHa YMOBHO MOAUISETHCA HA!

CEKTOp NIPUUOMY;

CeKTop 1H()OpPMyBaHHS;

CEKTOp OUYIKYBaHHS,

CEKTOp 00CIIyTrOBYBaHHS.

3aKkpuTa YacTMHA MpPU3HAYEHA BHKIIOYHO IS ONPALIOBAHHS JIOKYMEHTIB,
MOIITH, HaJaHHS KOHCYJNbTallll Ta 30€peKEHHsI JOKYMEHTIB, CHpaB, >XypHaliB
o0miky/peectpartii (po3MillleHHs apXiBY).

Bxin no 3akputoi yactuau L{eHTpy cy0’ekTam 3BepHEHHS 3a00POHSIETHCS.

7. CexkTop mnpuiioMy 3A1ICHIOE 3arajibHe 1H(QPOPMYBAHHS Ta KOHCYJIbTYBAaHHS
cy0’€KTiB 3BEpHEHHS 3 MUTaHb poboTH LleHTpy.

8. Cexrop iHPOpMYBaHHS OOJAIITOBYETHCS 3 METOI O3HAMOMIICHHSI CYO’ €KTIB
3BEPHEHHS 3 OPSAIKOM Ta yMOBaMH Ha/IaHHs aJIMIHICTPATUBHUX MOCIIYT.

VY cexkropi iHQOpMYBaHHA PO3MIIIYIOThCS 1HGOpMaIiHI Marepiaiu, 1o
MICTSITh 1H()OpPMAIIiI0, HEOOXIAHY JIJIsl OJEP>KAHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCIIYT.

CexTop iHpopMyBaHHS B Mexax (IHAHCYBaHHS OONAIITOBYETHCS CTOJIAMH,
CTUIBLISIMM Ta 3a0€3MeYy€eThCS KAHUEIIPCHKUMHM TOBapamMu JUIsl 3allOBHEHHS
cy0’eKkTamu 3BEpHEHHSI HEOOX1THUX JOKYMEHTIB.

J171s1 BUCIIOBIIEHHSI Cy0’ €KTaMU 3BEPHEHbB, 3ayBaXKEHb 1 MPOIO3UI[IN IOA0 SIKOCTI
HaJaHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT CEKTOP 1H(POPMYBaHHS 00JIAIITOBYETHCS KHUTOIO
BIITYKIB 1 TPOMO3UIIiH, sika iepedyBae y aaminictatopis LieHTpy.

9. CekTOp OYiKyBaHHA B MeXaxX (piHAHCYBaHHS OOJAIITOBYETHCS CTUIBISIMH,
KpiCclaMH, aBTOMATH30BAaHOIO CUCTEMOIO KEpyBaHHS YEProro, TOLIO.

JUiga  omuiath  aJMIHICTPAaTUBHOTO 300py B CEKTOpPI OYIKYBaHHA MOXYTh
pO3MilllyBaTUCsl OAHKOMATH, TUIATIKHI TEPMIHAIIH.

10. Hns mBuakoro oOCIyroByBaHHA CyO’€KTIB 3BEpHEHb pPOOOYI MicCIs
aAMIHICTPATOPIB MOXKYTh PO3MOAUISATUCA 3a NPUHIMUIIOM MpUHOMY 1 BHJayl
nokymeHTiB. KoxkHe poOoue micue s NpuiioMy CyO’€KTIB 3BEPHEHHS MOBHUHHO
MaTu 1HQOpMaliiiHy TaOJIM4YKy 13 3a3HAUYEHHSIM HOMEpa TAaKOro Miclis, MpI3BUIIA,
iMeH1, 1Mo 0aThbKOBI Ta Mocaau aaMmiHicTpatopa Llentpy.

11. Ha inpopmaniiHuX CTeHIaX po3MilllyeTbes 1HGOpMaIllis, 30KpeMa, Mmpo:

HaliMeHyBaHHs L{eHTpy, HOro Miclie3HaXO0IKEHHS;

Mpi3BUIIIE, IM’s, 110 0aThKOB1 KepiBHUKA LleHTpY;

rpadik podotu LlenTpy (mpuitoMHI THI Ta TOIWHU, BUXITHI JTHI);

HOMEpU TeneOHIB I JTOBIIOK, €IEKTPOHHY aApecy CauTy 30J0TOHICHKOL
MICBKOT paiu.

12. Tlepenik aaMiHICTpaTUBHHUX TIOCIYT, sIKi HamaloThes depe3 lLlenTp, Ta
BIAMOBIAHI 1H(OpMAIIHI Ta TEXHOJOTTYHI KAPTKU aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT
PO3MIIIYIOTHCSL Y HAKOMUYYBAJIbHIN Nalli y aaMiHicTpatopiB LleHTpy.



brnanku 3adB, Ta IHIIMX JOKYMEHTIB, HEOOXITHMX JJiS 3BEPHEHHS 3a
OTPUMAHHSIM aIMIHICTPATUBHUX MOCHYT, MJIATIXKHI PEKBI3UTH JIJIsl OIUIATH IUIATHUX
aJMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT, TAKOX, PO3MILIYIOThCA y aaAMiHicTpaTopiB LleHTpy.
3pa3Ku 3aM0BHEHHS OJIAHKIB 3asB PO3MIILEHI HA CTOJIAX CEKTOPY OYIKYBAaHHS.
13. Ha ocHOBi y3romkeHHX pillleHb i3 Cy0’€KTaMH HaJaHHS aaMIHICTPATHBHUX
nociyr y LleHTpt MOXyTh HajaBaTUCS aAMIHICTPATHUBHI MOCIYTH O€3M0ocepeaHbo
HUMU Cy0’€KTaMH, 30KpeMa, AEp>KaBHUM KaJaCTPOBHUM PEECTPATOPOM MICBKOIO
yHOpaBIiHHS Y 30JI0TOHICBKOMY paiioHi Ta y M. 3osiotoHoul I'Y Jlepkreokanactpy y
UYepkacekiit 001aCTI.
HepxaBHi peectpaTopu LleHTpy HanarOTh KOHCYJbTaLli CyO€KTaM 3BEpHEHHS
3 MOUTaHb MPOBEJCHHS JEP>KaBHOI pEeCTpalli HEpyXoMocTi Ta OI3HECy 3rITHO
rpadiky, 3aTBEPA>KEHOT0 PO3MOPSIKEHHSIM MICBKOTO T'OJIOBH.

IndopmaniiiHa Ta TEXHOJIOTIYHA KAPDTKU aIMIHICTPATUBHHUX MOCJYT

14. BukoHaBuuii KOMITET 30JIOTOHICBKOI MICHKOI paaud, a TaKOX KEpPIBHUK
IlenTpy MOXYTh BHOCUTH CYO’€KTOBI HaJlaHHS aJMIHICTPATUBHOI MOCIYTH
MPOMO3UIIIi 1100 HEOOX1THOCTI BHECEHHS 3MIH JI0 3aTBEPIKCHUX 1HPOPMAILIMHUX Ta
TEXHOJIOTIYHUX KapTOK aaMIHICTPATUBHUX TOCIYT (y TOMY YHCHi JJIs JOKYMEHTIB
J03BLIBHOTO XapakTepy y chepi rocrnoaapchbkoi AisTbHOCTI).

15. V pa3i BHeceHHs 3MiH JI0 3aKOHOJIABCTBA IIOJ0 HAJIaHHS aJMIHICTPATUBHO1
MOCIYTM CyO’€KT i1 HaJaHHA CBO€YACHO 1H(OpPMYE MPO 1€ BUKOHABUYMI KOMITET
30JI0TOHICKKOT MICBKOI pajau, a TaKoX KepiBHHMKA L[eHTpy, roTye mpomo3uili moa0
BHECEHHSI 3MIH 10 1H(QoOpMamidHUX Ta/ab0 TEXHOJOTIYHUX KApTOK 3TITHO 13
3aKOHOJaBCTBOM.

Pobora indopmauiiinoro miaposaiay LleHTpy

16. JIns xOHCYIBTYBaHHS 13 3arajJbHUX MHTAaHb OopraHizaiii podoru llentpy Ta
NOpANKY THpuiloMy cy0’ekTiB 3BepHeHHS Yy LleHTpi Moxke yTBOproBaTucs
1HQOpMaIIMHUN TAPO3ALTI.

Indopmaniitauit nigpo3aun Lentpy:

1HPOpPMY€E 3a YCHHUM KIJIONOTAaHHSAM CYO €KTa 3BEPHEHHS NP0 HAJEXKHICTh
MOPYILIEHOI0 HUM MUTaHHS 10 KoMmneTeHii LlenTpy;

KOHCYJbTYE CYO’€KTIB 3BEpPHEHHS IIOJAO TMOPSAKY BHECEHHS IUIaTU
(amMiHICTpaTHBHOTO 300pYy) 3a HAaJaHHS TUTATHUX aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT, HaJIae
1H(pOopMalliio PO IIIATHKHI PEKBI3UTH JUJIS CIUIATU aIMIHICTPATUBHOTO 300pY;

HaJae 1HIy 1H(OpMaIlio Ta A0MOMOTY, 0 HEOOX1/IH1 Cy0’ €KTaM 3BEPHEHHS /10
MpUHOMY 1X aIMIHICTPATOPOM.

17. Tudopmanis, 3a3nayeHa B nmyHKTI 11 mporo PernameHTy po3milryeThcsi Ha
CalTi MICHKOI paJi B OKPEMOMY PO3LIL.

18. Cy0’exTam 3BepHEHHs, SIKi 3BepHYIHCS 10 LIeHTpy 3 BUKOpuCTaHHSIM 3ac00iB
TEJICKOMYHIKaIliHHOTrO 3B’s13Ky (TeseoHy, €JIEKTPOHHOI IMOIITH, IHIIMX 3aco0iB
3B’S13Ky), 3a0e3MeYyeThCS MOXIIMBICTH OTpUMaHHs iHpoOpMaIii Tpo HaJaHHS
aaMiHICTpaTUBHUX NociyT LleHTpom y croci0, aHanoriyHui cnoco0y 3BEpHEHHS.




KepyBanns yeprow B LleHTpi

19. 3 meroro 3abe3medeHHs 3PYYHOCTI Ta OMNEPATUBHOCTI OOCIYyroBYyBaHHS
cy0’ekTiB 3BepHEHHS y LleHTpi MOXYTh BXKMBATUCS 3aXOIMU IS 3amoOIraHHs
YTBOPEHHIO YEPTH, a y pa3i ii yTBOPEHHS - JJIsl KEPYyBaHHS YEproro.

20. Y 1eHTpi MOXKe 3MIHCHIOBATUCS TOTEPEIHINA 3amuc Cy0’€KTiB 3BEpHEHHS Ha
MpUioOM 10 aJMIHICTpaTopa Ha BU3HAYEHY Jary Ta yac. llomepenHiil 3amuc moxe
3M1MCHIOBATUCA IIUIAXOM OcoOucToro 3BepHeHHs a0 lleHTpy Ta/abo tenedoHHOMY
pexumMi. [Ipuitom cy0’€KTiB 3BEpHEHHS, SIK1 3aPEECTPYBANKCS UISIXOM MOMEPEIHHOTO
3amucy, 3A1MCHIOETHCS Y BUSHAUEH1 KEPIBHUKOM L[eHTpy roauHu.

21. lleHTp MOXe 3AIMCHIOBaTH KEpyBaHHS YEProi0 B IHIINK CIOCiO, TapaHTyIOYn
JOTPUMAHHS IPUHIIUITY PIBHOCTI Cy0’ €KTIB 3BEPHEHHS.

IIpuitHATTSA 3as1BU TA iHIIKX JOKYMEHTIB y IleHTpi

22. TlpuiiHATTS Big CyO’€KTa 3BEpHEHHsS 3asfBH Ta IHIIAX JOKYMCHTIB,
HEOOXITHUX I HaJaHHS aJMIHICTpaTHBHOI mociyrw (mamxi - BXIIHUH MakeT
JOKYMEHTIB), Ta TIOBEpHEHHS JJOKYMEHTIB 3 pe3yJIbTaTOM HaJlaHHS aMiHICTPAaTUBHOT
nocayry (i - BUXiTHUN TaKeT JOKYMEHTIB) 3IMCHIOETCS BUKIIIOUHO B LleHTi.

[IpuiiHaATTS 3asB 1OJi1 OTPUMAHHS AJMIHICTPATUBHUX MOCIYT Bia (I3UYHUX
oci0, y Tomy yucai (Pi3UYHUX OCi0 - MIANPUEMIIIB, 3IACHIOETHCS HE3aJEKHO BiJl
peecTpallii ix Miciisl IPOKUBAHHS, KPIM BUIAJIKIB, Mepe10aueHUX 3aKOHOM.

3asiBU BiJl IOPUAMYHHUX OCI0 MPUIMAIOTHCS 32 MICIIE3HAXOKEHHAM TaKUX 0Ci0
a0o0 y BUIaJKaX, mepeAdaueHNX 3aKOHOM, 3a MICIIEM MPOBAKEHHS JISIBHOCTI 200
MICIIE3HAXOKEHHSIM BIAMOBIIHUX 00’ €KTIB, SIKIIO 1HIIIE HE BCTAHOBJIECHO 3aKOHOM.

23. IlpuitHATTA Bin cy0’€KTiB TOCIIOAAPIOBAHHS 3asBU MPO BUAAYY TOKYMEHTIB
JO3BUIBHOTO XapakTepy Ta JOKYMEHTIB, IO JOJAOThCS JO HeEi, JeKiaparlii
BIAMOBITHOCTI MaTepiaJbHO-TEXHIYHOT 0a3M BHMOTaM 3aKOHOJABCTBA, BHJa4a
(mepeoopmiteHHs, BHIa4a AyOJIiKaTiB, aHYJIIOBAaHHS) JTOKYMEHTIB JO3BUILHOTO
XapakTepy, K1 0OpMIICHI PETIOHATILHUMU Ta MICLUEBUMHU JO3BUIBHUMU OpraHaMH,
Ta 3apEECTPOBAHUX JICKIapalliil 311MCHIOIOTHCS BIIMOBIAHO 10 3aKoHy YKpainu ,,IIpo
J03BUIBHY CHUCTEMY y cpepl rocoapChKOi JISIBHOCTI .

24. Cy0’eKT 3BEpHCHHS Ma€ MPaBo MOJATH BXITHUHA MaKeT JOKyMeHTIB y LleHTpi
0COOMCTO, uYepe3 YMOBHOBAXXEHOIO NPEACTaBHMKA, HAMICIaTH MWOTO MOIITOO
(pEKOMEHIOBAaHUM JIMCTOM 3 OIKMCOM BKJIQJCHHS) abo B Tepea0adeHuX 3aKOHOM
BUIAJKaX 3a JOINOMOIOI 3aco0iB TEJIEKOMYHIKAIMHOrO 3B’43Ky. 3asBa s
OTpPUMAaHHSI aJMIHICTPATUBHOI TOCIYTM B €JIEKTPOHHIM (opMi MONA€EThCS Yepes3
€IvHU Aep)KaBHUW MOpTal aJMIHICTPATUBHUX TNOCIYT, Y TOMY 4YHCIl uepes
IHTErpoBaH1 3 HUM 1H(POPMAIliiHI CUCTEMU JIEPKABHUX OPTraHiB Ta OPTaHiB MICIIEBOTO
CaMOBp#ITyBaHHS.

25. YV pa3i KoiAM BXiAHUH TAKeT JOKYMEHTIB MOJA€THCA YHOBHOBAXKECHUM
MPEACTABHUKOM CYO’ €KTa 3BEPHEHHS, Mpe]l’ SIBISIOTHCS JOKYMEHTH, 10 MOCBIIYYIOTh
oco0y IpeCTaBHUKA Ta 3aCBIIYYIOTh KOT0 MOBHOBAYXKEHHS.

26. Anminictpatop lleHTpy mepeBips€ BIAMOBIAHICTH BXITHOTO ITaKeTa
JOKYMEHTIB 1H(OpMaliiiHIA KapTii aAMIHICTPATUBHOI MOCIYTH, y pa3l moTpedu
HaJla€ JOMOMOTYy CyO’€KTOBI 3BEpPHEHHS B 3alOBHEHHI OJaHKa 3adBU. Y pa3l KOJIH
Cy0’€KT 3BEpHEHHSI MPUITYCTUBCS HETOYHOCTEW a00 MOMUIIKHM 1] 4ac 3allOBHEHHS




OJlaHKa 3asBM, aJMIHICTpaTOp MOBIAOMIIAE CyO’€KTOBI 3BEPHEHHS MPO BIAMOBIIHI
HEJOJIKH Ta HaJla€ HEOOX1AHY JOIMOMOTY B iX YCYHEHHI.

27. Anminictparop LleHTpy ckiagae onmuc BXiAHOTO MaKeTa JOKYMEHTIB, Y IKOMY
3a3HavalOThCs 1H(OpMallis Opo 3asBy Ta MEpPeiK JOKYMEHTIB, MOJAaHUX CY0’€KTOM
3BEPHEHHS JI0 HEl, Y IBOX MPUMIpHHUKAX.

28. CyO’exTOBi 3BEpHEHHS HAMAETHCS MPUMIPHUK OMKUCY BXIJHOTO IaKeTa
JOKYMEHTIB 32 IMIAMHCOM 1 3 TPOCTABJICHHSIM Ie4YaTKu ([ITamia) BiIIOBIIHOTO
aaminictparopa LleHTpy, a TakoX BIAMITKM Tpo Aary Woro ckianeHHs. [pyruii
MPUMIPHUK OIMKCY BXIJHOTO MAaKeTa JOKYMEHTIB 30€piracThCsa B MaTepianax CIpaBH,
a y pasi 3aiiicHeHHs B LIeHTpi €NeKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOITY - B €IEKTPOHHIM
dhopmi.

29. Amminictpatop lleHTpy mig yac OTpMMaHHS BXIJHOTO IMaKeTa JTOKYMEHTIB
3000B’s13aHUN 3’siCyBaTU NPUNUHATHUN JUisi CyO’€KTa 3BEPHEHHSI CIIOCI0O MOro
MOBIJIOMJICHHSI TPO PE3YIbTAT HaJIaHHS aAMIHICTPATUBHOI MOCIYTH, a TAKOX CIOCIO
nepeavi cyo’ €KTOBI 3BEpHEHHS BHXIJHOTO MMaKeTa JOKYMEHTIB (0COOMCTO, 3acobaMu
MOMTOBOrO ab0 TEJICKOMYHIKAIIHOTO 3B’S3Ky), MPO IMO 3a3HAYAETHCSA B OIHUCI
BXIJIHOT'O MMaKeTa JOKYMEHTIB y ManepoBiil Ta/abo eleKTpoHH1NA GopMi.

30. AamiHicTpaTop HEHTPY 3IIMCHIOE PEECTpaIlil0 BXIJHOTO IMaKeTa JOKYMEHTIB
IUITXOM BHECCHHSI JaHHUX JIO XKypHAITY peecTparltii (y mameposiit Ta/ado eneKTpoHHIN
bopwmi).

31. V pa3i xonmu BXigHUI MakeT NTOKYMEHTIB OTPHMAaHO 3acO00aMH IOIITOBOTO
3B’SI3Ky 1 BIH HE MICTUTH I1HQOpMAIli Ipo MNPUUHITHUN A CyO’€KTa 3BEPHEHHS
crnocid #oro moBiIOMIEHHS, aamiHicTpatop LleHTpy He mi3HIIIE HACTYMHOIO
poboyoro nHs Hajacuiiae cy0’€KTOBI 3BEPHEHHSI OMHUC BXIJHOTO MAKETa JOKYMEHTIB
CJICKTPOHHOIO TOINTOI0 (Ta/ado HWOro BiJCKAaHOBaHY KOITNIO) YW IHIIMMH 3aco0amMu
TEJIEKOMYHIKaIIITHOTO 3B’ SI3KY.

32. Ilicns peectpamii BXiIHOTO TMaKeTa JOKYMEHTIB amMiHicTparop lleHTpy
dbopmye cripaBy y nanepoBiid Ta/abo eneKTpoHHI (popmi Ta B pa3i moTpedu 311MCHIOE
il KomitOBaHHS Ta/a00 CKaHyBaHHSI.

OnpanoBaHHs cipaBy (BXiIHOT0 MAKETA IOKYMEHTIB)

33. Ilicns BumHEHHS i, mependoadyeHnx myHkTamu 22-32 1poro Periamenty,
aaminictparop LlenTpy 3000B’si3aHMi HEBIAKIAIHO, aje HE IMI3HINIE HACTYIHOIO
poGodoro maHs, Hamicmath (mepenaTtv) BXIAHUNA TaKeT JOKYMEHTIB Cy0’€KTOBI
HaJaHHS aJMIHICTPATUBHOI MOCIYTH, A0 KOMIIETEHLIi SKOro HAaJEKHUTh NUTaHHS
NpUUHATTS pilleHHss y cnpaBl. [lepenaua mnakeTy JTOKYMEHTIB MPOBOIUTHCA
CYNpPOBIIHUM JIUCTOM 13 3a3HAYEHHSIM JAaTH Ta HallMEHyBaHHs CyO’€KTa HaJaHHS
aAMIHICTPATUBHOI MOCIYTH, JO SIKOrO ii HaJICIaHO, Ta MPOCTABJICHHSIM MEYaTKU
(mrtamMIia) aaMiHICTpaTOpa, 110 IePeIaB BiAMOBIIHI JOKYMEHTH.

34.Ilepenaua cmpaB y mamepoBiii (opmi Bim lleHTpy nmo cy0’ekrta HamaHHS
aJMIHICTPATUBHO1 MOCIYTH 3A1MCHIOETHCS B MOPAJIKY, BU3HAYEHOMY OPTraHOM, WIO
yTBOpUB lleHTp, aje He MEHIIe HDK OJUH pa3 MPOTIroM poOOYOoro AHS, MIISAXOM
OTPUMAaHHS CIPaB NPEICTABHUKOM Cy0’€KTa HaJaHHS aJIMIHICTPATUBHOI MOCIYyTH abo
iX JocTaBkM mpauiBHUKOM lleHTpy, HajacuiiaHHS BIJCKAaHOBAHUX JOKYMEHTIB 3
BUKOPHUCTAHHSM 3aC001B TEIEKOMYHIKaIIIHOTO 3B’ 513Ky 200 B 1HIINI CIOCIO.




35. Ilicns oTpuMaHHs cHpaBu CyO’€KT HaJaHHSA aaMIHICTPATUBHOI MOCITYTH
3000B’s13aHUN BHECTH 3alHC TPO ii OTPpUMAHHS 13 3a3HAYEHHSM JaTH, MPI3BHUIIA,
IMEH1, I0 0aTHKOBI1 BIANOBIAAIBHOI TOCAI0BOI OCOOM 0 CYIPOBIIHOI.

36. Kontpons 3a noTpuMaHHAM Cy0’€KTaMHU HaJaHHS aJMiHICTPATUBHHUX HOCTYT
CTPOKIB PO3IJISAY CHpaB Ta MPUUHATTS PIIEHb 31MCHIOETHCS aJAMIHICTpAaTOpaMu
[lenTpy BiAMOBIAHO 0 pO3MOI1Ty 00OB’SI3KIB 3a pillIeHHSIM KepiBHUKA LleHTpy.

37. Cy0’eKT HalaHHS aIMiHICTPATUBHO1 TIOCTYTH 30008’ I3aHHA

cBoeyacHO 1HGopmyBatu LleHTp mnpo mnepemkoan y AOTPUMAHHI CTPOKY
pPO3MJISIAy COpaBU Ta MPUUHATTI PIICHHS, 1HII MPOOJEMH, 1110 BUHUKAIOTH MiJl Yac
pO3IJIsy CIIPaBH;

Ha/laBaTH iHPOPMAIlif0 Ha YCHHI a00 MUCHhMOBHH 3anmuT (y TOMY YHCIi HIISIXOM
HAJCWJIAHHSI Ha aJpecy eJCKTPOHHOI momiTH) aamiHictpaTtopa LleHTpy npo Xinx
pO3IJIsAly CIPaBH.

VY pa3i BusiBieHHs (paKTy MOPYILIEHHS BUMOI 3aKOHOJABCTBAa IIOJAO PO3IISAY
cupaBu (CTPOKIB HaJlaHHS aJMIHICTPATHBHOI MOCIYTH TOMIO) aaMiHicTparop LleHTpy
HeB1AKIaAHO 1H(DOPMYE Mpo 1ie KepiBHUKA LleHTpy.

Ilepenaya BUXIIHOIO IAKETA JOKYMEHTIB CY0’€KTOBi 3BepHEHHS

38. Cy0’exT HamaHHS aaMIHICTPATHUBHOI MOCIYTH HEBIAKIAIHO, ajie HE Mi3HiIe
HAaCTymHOro poOoyoro  1HA  miciss  OohOpMIIEHHS — pe3ylbTaTy  HaJaHHS
aJMIHICTPATUBHOI MOCITYTH, (POopMye BUXITHUN MAKET JOKYMEHTIB Ta MEpeAae Moro
1o Llentpy.

39. Anminictpatop LleHTpy HEBIOKIaAHO Y [€Hb HAIXOKCHHS BHUXIJTHOTO
MaKeTa JOKYMEHTIB MOBIIOMJISIE TIPO PE3YyJAbTAT HAJAHHS aJIMIHICTPATUBHOI MOCIYTH
cy0’€KTOB1 3BEpHEHHS y CIIOCI0, 3a3HAYEHUM B OMKC1 BXITHOTO MaKeTa JOKYMEHTIB.

40. Buxigauii makeT JOKYMEHTIB MEepPeNacThcsl Cy0’ €KTOBI 3BEPHEHHSI OCOOHMCTO
i manuc (y TOMy 9Yucii HOro MpeCcTaBHUKOBI (3aKOHHOMY TPEICTAaBHUKOBI)) Y
pa3i mOpex’sBICHHA JOKYMEHTa, IO IOCBIIYYye 0co0y Ta/abo 3acBiauye ioro
MOBHOBaXEHHs, a00 y BHUIAAKaX, NepeadauyeHUuX 3aKOHOJIABCTBOM, IMEPENAETHCS B
THIIWI NPUHHATHUNA U1 Cy0’ €KTa 3BEpHEHHS coCiO.

Indopmarniss mpo gaTy OoTpUMaHHS BUXIJHOTO MakeTa JOKYMEHTIB CyO’€KTOM
3BEPHEHHSI 3a3HAYAETHCA B OINUCI BXIJHOTO MAKeTa JOKYMEHTIB a00 B IHIIOMY
JTIOKYMEHTI, BU3HAYEHOMY OpTraHoOM, 110 YTBOPUB LIEHTP, 1 30epiraeThcsi B MaTepiainax
CITpaBHU.

41. V pa3i He3a3HAUCHHS Cy0 €KTOM 3BEPHEHHS 3PYYHOIO JJii HHOTO CIOCO0Y
OTpUMaHHSI BUXIAHOTO TMakKeTa JOKyMEHTIB abo ioro HeoTpumaHHs B LlenTpi
MPOTATOM JIBOX MICSLIIB BINOBIAHI JOKYMEHTH HaJICUIAIOTHCS CYO’ €KTOB1 3B€pHEHHS
3aco0aMu TOIITOBOrO 3B’s3KYy. Y pa3i BIACYTHOCTI BIJOMOCTEH MpO Micie
npoXUBaHHS (MICIIE3HAXOJKEHHS) CyO’€KTa 3BEPHCHHS Ta IHIIOI KOHTAKTHOI
iH(dopMallli BUXIIHUN MakeT TOKYMEHTIB 30€pIra€TbCsi MNPOTITOM TPUMICIYHOIO
cTpoky B LleHTpi1, a mOTIM nepenaeThes sl apXiBHOTO 30epiraHHsl.

42. 'V pa3i KomM aJAMIHICTpaTHBHAa TIOCIyra HAIA€ThCd HEBIAKIAIHO,
aaminictparop LlenTpy peectpye iHopmallito mpo pe3yabTaT PO3MNISiAY CIpPaBU B
kypHani (y mamepoBiii Ta/a00 eJIeKTpoHHIH (opMi), HeraHo (HOpPMye BUXITHHN
MaKeT JOKYMEHTIB Ta Mepeiae oro cy0’€KTOB1 3BEpHEHHSI.




43. BinmoBimanpHICTh 32 HECBOEYACHE Ta HEHAJIC)KHE HAJIAHHS aIMIHICTPATUBHHIX
MOCIYT HECYTh CYO’€KTM HaJaHHA TaKuX IMOCIAYr Ta B MeEXKaX MOBHOBaXKEHb
aZMIHICTpaToOpH 1 KepiBHUK LleHTpy.

44. Tadopmanis Opo KOXHY HaJaHy aJMIHICTpaTUBHY IOCIYry Ta CIpaBy Yy
nanepoBiii (komist) Ta/abo eNeKTpoHHIH (BiJICKaHOBaHI TOKyMEHTH) (hopmi, 30KpeMa
3asiBa Cy0’€KTa 3BEpPHEHHS Ta IHIII JOKYMEHTH, BU3HAYE€HI OPraHOM, IO YTBOPHUB
LEHTP, 30epIraeThCcs y IEHTPI.

VYci matepianu cropaBu 30epiraroTbesi y cyO’€KTa HaJaHHA aaMIHICTPATUBHOI
MOCJIYTH.

Cekpetap paau H.O. Cromak
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