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710 pileHHs MiCbKBUKOHKOMY Bif 14.06.2011 Ne 377
«IIpo 3arBeppkenHst IlonoxeHHs Tpo oOpraHizaiiro
poOOTH 3 HaJIJaHHS TUIATHUX MTOCIYT Ta BUKOPUCTAHHS

OJICpIKaHUX

KOILITIB

B apxiBHOMY

BiALId

30JI0TOHICHKOT MICHKOT paji Ta BCTAHOBJICHHS IIiH Ha
IUTaTHI MOCIYTH, SKI HAJAIOTHCS apXiBHUM BiJIIJIOM
30710TOHICHKOT MICBKOT paimy

Minn

HA IUVIATHI MOCJIYTH, SIKi HA1aI0ThCS
apXiBHUM Bil1ijioM 30J10TOHICBKOI MicbKOI paau

Ne 3/m

HaiimenyBansst BUIiB poOiT (TIOCITyT)

OnuHHLIL BUMIpY

Lina: rpH.-
KOII.

1

2

3

4

1. Mocayru y cepi BUKOPUCTAHHSA BiIOMOCTE, 0 MiCTATHCS B ApPXiBHUX JOKYMEHTax

1.1. BukoHaHHS TEeMaTHYHUX 3aITUTIB 3aIuT 319-84
1.2. TematuuHe BUSBICHHS IOKYMEHTIB cripaBa 6-27
1.3. BukoHaHHS IEPCOHATBLHHUX 3AIHTIB:

1.3.1. Gpaxmoepapiunux JTOBIIKA 106-61
1.4. Buxonanus akrorpadiyHux T0BiIOK JIOBIJIKA 15-22
1.5. BukoHaHHS 3aITUTIB Ha KOMIIOBaHHS JOKYMEHTIB IPUMIpPHHUK 3-56

JIOKYMEHTa
1.5.1. BUTOTOBJIEHHS OAMHUYHUX KOMNIA 3 apXiBHUX CTOpIHKa 0-42
JOKYMEHTIB ~ Ha  TalnepoBii  OCHOBI  Ha
eJIeKTporpapiyHux 'clnapaTaxl /popmar A4/
1.6. JIpyKyBaHHSI CYLIJIBHOIO TEKCTOBOTO Matepiany
(xomii 3 apX1BHUX JJOKYMEHTIB)
1.6.1. I rpyna cknaaHoCTI CTOpPIHKa 4-44
1.7. HaGip TekcTy 3 BUKOPHUCTAaHHSIM APYKOBAHOTO a0o CTOpiHKa 8-89
p030ipJIUBOro PYKOIMMCHOTO OPUTIHATY
1.8. CtBOpEeHHs TabIUIb
1.8.1. | rpyna ckianHoOCTI CTOpIHKa 21-32
2. Iocayrn y ciepi 3a0e3neyeHHsI 30epesKeHOCTI apXiBHUX JOKYMEHTIB
2.1. Crraoanus icmopuyHux 008i00K /00nosHeHsb/ 00
apxienux ¢onois
2.1.1. BUSIBIICHHS BITOMOCTEH 3a OmyOIiKOBaHUMU JPYK. apKymr 10-66
JDKepeIaMu

2.1.2. BUSIBIICHHS BITOMOCTEH 3a cripaBaMu crpasa 11-84

2.1.3. HAMMCaHHS ICTOPUYHUX JIOBIIOK JPYK. apKymr 1066-13
2.2. Ilposedennsn yinbogoi excnepmusu HayKogoi ma

iCmMopuKo-Ky16mypHoi YinHOCMi OOKYMeHMig

2.2.1. 6e3 oopmIieHHS pe3yIbTaTiB crpasa 1-01

2.2.2. 3 0()OPMIICHHSIM PE3YNIbTaTIB crpaBa 1-19
2.3. Cucmemamusayis cnpag y mexcax ponoie ycmanoa crpasa 0-30
2.4. Hayxoso-mexuiune onpayiosanms 0OKyMeHMIs:

2.4.1. @dopmMyBaHHS CIPaB YIPaBIiHCHKOI JOKYMEHTAIl1 apKym 0-14

2.4.2. CucremaTH3alis apkyuiiB y crpasi apKy 0-10
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2.4.3. CkJaianHsi BHYTPIITHIX OMHUCIB CIIpaB 3aT0JI0BOK 1-77
244, CkaaHHs 3aroJI0OBKIB CIIPaB

2.4.4.1. | ynpaBiiHCBKOI TOKyMEHTaii 3aT0JI0BOK 4-27
2.4.4.2. | Ha 0cOOOBI CIIpaBu 3aroJI0BOK 0-89
2.4.5. PenaryBanHs 3aroioBkiB
2.4.5.1. |13 4YacTKOBUM TNEPETJIsI0M CIpPaB YIPaBIiHCHKOT 3aroJI0BOK 0-71
JOKyMEHTAIlii
2.4.5.2. | 6e3 neperisay crpan 3aroJI0BOK 0-42
2.4.6. Hywmepariis apkymiiB y cripaBax
2.4.6.1. | obcsarom nmonan 150 apkymuiis apKy 0-07
2.4.6.2. | obcsirom o 150 apkymriB apKyIm 0-08
2.4.6.3. | obcsarom no 50 apkymriB apKyII 0-08
2.4.6.4. | mepeHyMmepallis apKyIlliB y CIpaBax YIpPaBIiHCbKOL apKymu 0-08
JOKYMEHTAIli
24.7. OdopmneHHs OOKIaAUHOK /TUTYIBHUX apKYIIiB/
cripaB
2.4.7.1. | obkiagunka 6e3 Tpadapery crpasa 2-67
2.4.7.2. | oOknmanuHKa BeIMKO(pOpMaTHA crpasa 4-50
2.4.7.3. | 13 mpoCTaBISHHAM apXiBHUX MU(PIB crpasa 3-56
2.4.7.4. | miaxiagaHHsA TUTYJIbHUX a00 3aCBIMYYBaIBHUAX crpasa 0-35
apKylIiB y CIIpaBu
2.4.8. [IpocraBnsiHHS apXiBHUX MH(PIB HA OOKIIAAMHKAX
CIpaB
2.4.8.1. | nBa BimOWTKa Ha OAHIN OOKIAIUHIN crpasa 0-53
2.4.9. e CIIpaB /KHHT, KypHaTiB/
2.4.9.1. | mo MicTATh 10 25 apKyIIiB crpasa 1-77
2.4.9.2. | mo mictaTe 10 50 apkymriB crpasa 2-67
2.4.9.3. | mo mictats 1o 100 apkymris crpasa 4-27
2.4.9.4. | mo mictare g0 150 apkymriB crpaBa 6-27
2.4.9.5. | mo micTaTe monay 150 apkymniB crpaBa 8-21
2.5. Kapmonysanns cnpas crpaBa 0-35
2.5.1. HaIMCaHHS SIPJIMKIB HAa KAPTOHAXaX APIIK 1-77
2.5.2. HaKJICIOBAHHS SIPJIMKIB HA KAPTOHAXI APIUK 1-01
2.6. 3nenuniosanmsi
2.6.1. KapTOHAXIB, B’SI30K, CTENAXKIB Tor. MeTp 0-59
2.6.2. CTIpaB 1 JOKyMEHTAMH y PO3IINTOMY CTaHi apKyI 0-05
2.6.3. KapTOHAXIB 13 BUHMaHHSIM JOKYMEHTIB KapTOHaX 5-33
2.7. Ogopmnennss  Ooxymenmie 3a  pe3yibmamamiu
VNOPAOKY8AHHSL
2.7.1. CKJIaJIaHHS OTHCIB CIIPaB 3aroJI0BOK 1-53
2.7.2. oopmIeHHS onHCiB OmHc 106-61
2.7.3. CKJIaJIaHHS HAayKOBO-JOBIKOBOTO amapaTry o
OTIHCIB
2.7.3.1. | nmepenMoB JPYK. apKymr 1066-13
2.7.4. JPYKYBaHHS ONUCIB, HOMEHKJIATYp CIpaB CTOpiHKa 6-27
2.7.5. 3BIPSIHHSL OMMUCIB, HOMEHKJIATyp CHOpaB IMICHs CTarTs ONuCy, 0-38
IPYKYBaHHS HOMEHKNIATypu
2.7.6. CKJIaJlaHHS aKTiB TIPO TPOBEICHY podoTy i3 aKT 106-61

YIOPSAKYBaHHSI TOKYMEHTIB
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2.7.7. CKJIaJlaHHs aKTa NP0 BWJIYYEHHS NJs 3HUIICHHSA TO3HILis aKTa 3-04
JOKYMEHTIB, 1110 HE IiJIsAraiTh 30epiranHio /HaliMenyBaHHs
IpyIH JOKYMEHTIB/
2.7.8. BHJIYYCHHS CIPaB, 10 BUIICHI 10 3HUIIICHHS crpasa 0-61
2.8. Haoanua memoouunoi i npakmuunoi oonomoecu y
CKAAOAHHI
2.8.1. HOMEHKJIATYDp CIIPaB CTaTTs HOMEHKIIATYpH 1-06
2.8.2. OITHCIB CIIPaB
2.8.2.1. | nmocriiiHOro 30€epiraHHs CTarTs ONHCY 0-82
2.8.2.2. | 30c000BOTO CKIaay CTaTTA OTACY 0-49
2.8.2.3. | aKTiB IpO BUIIYYCHHSI IOKYMEHTIB JIJIsl 3HUIIICHHS HO3HUIliS aKTa 0-89
2.9. Haoaunsa oonomocu npayienuxkam ycmanosu 6 TpaIiBHAK 1599-20
VHOPAOKY8AHHI ~ OOKYMeHmié  YCMaHo8  Ha
00206IDHUX 3ACA0AX
2.10. Ilepesipsanns @izuunoco ma CanimapHo- cnpasa 0-41
2I2IEHIYHO20 ~CMAHy Ccnpas, wWo NiOaA2arms
NPULIMAHHIO HA 0epicasHe 30epieanis
2.11. Iputimanms Ha oenonosatie 30epicanHs crpasa Po3paxyHok
OOKYMEHMIB, WO He HANeHCamb 0epiHcasi JUMB. I0/1aTOK 4
211.1. | npuiiMaHHS-TIEpeaBaHHS CIIpaB Ha 30epiraHHs 10 crnpasa 0-41
apXiBOCXOBHIIIA apXiBHOTO BiIJILITY
211.2. |BupaBanHs (abo  mpuiiMaHHs)  cOopaB i3 crpasa 1-06
apXiBOCXOBHIIIA i/l YaC BUKOPUCTAHHS
2.12. Vrnaoauns yeoou (3 0ooamxamu) npo oenonogawe yroaa 106-61

30epieants OOKYMeHmI8

— bes BaprocTi nanepy.
— be3 BapTocTi nanitypku, KapTOHAKY.
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PO3PAXYHOK

LiHM 32 IeNOHOBaHe 30epiraHHs JOKYMEHTIB, 110 He HAJIeKATh JIePKaBi

1. IligroroBKa JOKyMEHTIB /10 NPUIIOMY Ha /IelIOHOBaHe 30epiraHHs

No Buan Ha3zsa po0ir OnuHuisg Bapricts 3a
3/l poliT BUMIpY OJTMHHIIIO
BUMIpY:
T'pH.- KOII.
1. 2.7.2. | OpopMieHHS ONUCIB CIIpaB OTIHC 106-61
2. 2.10. | [lepeBipsHHS  (i3UYHOTO Ta  CaHITApPHO- crpasa 0-41
TIT€HIYHOTO CTaHy CIpaB, M0 MiAJISATal0Th
NpUMaHHIO Ha JIep)KaBHE 30epiraHHs
3. 2.5. KapronyBanus cripas crnpaBa 0-35
4, 2.5.1. | Haimcanus spivkis SIPITUK 1-77
S. 2.5.2. | HakneroBaHHS SpIMKIB HA KapTOHAXax SAPIUK 1-01
2.6. 3HENUIIOBaHHS
6. — .
2.6.3. | KapTOHAXIB i3 BUMMaHHSIM JOKYMEHTIB KapTOHAX 5-33
7. 2.11.1. | IlpuwiimManHs cnopaB Ha 30epiraHHs [0 crpasa 0-41
apXx1BOCXOBHUIIA ApXIBHOTO BIIJILTY
Benboro: 115-48

2. Bugaua (npwuiiom) cnpaB i3 apxiBocXoBHIIa B Mpoleci BUKOPUCTAHHS JOKYMEHTIB
(i3 po3paxyHKy OJHOTO pa3y BUKOPHCTAHHA KOKHOI CIIPABH IIPOTSITOM POKY)

Ne Bumn Hasga po0it Onuuuns | Bapricts 3a
3/n poOiT BUMIPY OJIMHUIIIO
BUMIpY:
TpH.- KOTI.
1. 2.11.2. | BupmaBanHa (a0o mpuiiMaHHS) cHOpaB i3 crpaBa 1-06
apX1BOCXOBHIIIA MiJ1 YaC BUKOPUCTAHHS
Bceboro: 1-06

3. BapricTsb 30epiranns 1 ogununi B apxiBHomy Bigaiii 0,04 rpH. (110 BcTaHOBIIEHA NpU
PO3paxyHKY HOPMATHBY OIOJKETHOTO (hiHAHCYBAHHS).

Kepytouuii cnpaBamu O.B. Titrapenko




